
ROZLICZENIE KOSZTÓW 
ZAGRANICZNEJ PODRÓŻY SŁUŻBOWEJ 

 
 

odbytej przez ............................................................................................................................................ 

delegowanego służbowo do ...................................................................................................................... 

w celu ........................................................................................................................................................ 

pobyt za granicą trwał ogółem ...................................................... doby ......................................... godz. 

w tym  w............................................................................ od dnia ................................. godz.................. 

                                                                                            do dnia ................................ godz................... 

w  ...................................................................................... od dnia ................................ godz................... 

                                                                                            do dnia ............................... godz.................... 

 
 
 
I. Otrzymałem 

  wart. w walutach obcych  

  

ilość x 
kwota 

zaliczka zaliczka wydatki 
razem w 

PLN 
przelew VISA Uwagi 

1. Środki otrzymane w kraju    
   

 

2. Środki otrzymane za granicą    
   

 

3. Ogółem dysponowałem     
   

 

         

II.    Wydatkowałem    
   

 

Środki w walutach obcych 



1. Diety (kraj, doby i godz stawka )    
   

 

2. Koszty noclegów (kraj, doby, rachunki )    
   

 

3.  
Koszty przejazdów za granicą (kraj, trasa 
przejazdu, bilet ) 

   
   

 

4. Koszty dojazdu i usług tragarzy     
   

 

5. Nieprzewidziane wydatki     
   

 

6. Inne wydatki podlegające zwrotowi     
   

 

7.  Ogółem wydatkowałem     
   

 

8. Ógółem dysponowałem    
   

 

9. Pozostało     
   

 

10. Brakuje     
   

 

 
ZAŁĄCZONO: 
- rachunek hotelowy  
- bilet lotniczy  


